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Smérnice ¢. 1/2019
Pro evidenci veFejnych zakazek a zadavani
Verejnych zakazek malého rozsahu

Cl1
Predmét apravy

Tato smernice upravuje zplsob evidence vefejnych zakazek a postup pii zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu §27 zakona &. 134/2016 Sb. v platném znéni (dale jen
»zakon®), {j. vefejnych zakazek na dod4vky a sluzby, jejichz hodnota je rovna nebo nizsi
castce 2.000.000,- K& bez DPH a veiejnych zakazek na stavebni prace, jejichz hodnota je
rovna nebo niZsi ¢astee 6.000.000,- K& bez DPH.

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnost odpovédnym osobam zadavatele, které
odpovidaji za ptipravu, zadani a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

Tato smémice se nepouzije v pfipadech, kdy je nutné pii zadavani v ramci projektu
uchazejiciho se o poskytnuti finanéni pomoci v ramci jednotlivych Operaénich programi a
Iniciativ Evropskych spolegenstvi pouZit postup stanoveny pravidly ptislu§ného opera&niho
programu nebo Iniciativ Evropskych spoledenstvi.

CL2
Obecné zasady

Smérnice je platna a zdvazna v celém svém rozsahu pro obec Senorady.

Eviden¢ni &islo vefejné zakazky se uvadi ve tvaru rr/xxx(kde rr je &islo roku vefejné zakazky,
xxx je potadové Cislo vefejné zakazky). Veifejné zakazky budou evidovany jednak v sesitu
s Cislovanymi listy, ktery bude dan protokolamné do uzivani ode dne platnosti smérnice.
Souhrnna evidence zakazek bude vedena v tabulce, vefejn& ptistupné na ufedni desce obce
(zalozka Vefejné zakazky). Dle pfilohy & 1 ke smérnici. Veiejné zakazky se zapisuji
pribézné tak, jak se pribeh vefejné zakazky vyviji.

CL.3
Verejné zakazky malého rozsahu

Vetejne zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zékona neni obec v souladu s § 31 povinna
zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 zdkona 1.
zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

Kategorizace zakazek :

A.
Zakazky, u kterych vyse predpokladané hodnoty zakazky &ini do 250.000,00 bez DPH u
dodavek a sluzeb a €astku do 500.000,00 bez DPH u stavebnich praci.

* Pravo zadat zakazky pfislusi starostovi obce. Vyb&rové Fizeni nemusi byt provedeno.
Starosta obce odpovida za to, Ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany ma dostateéné
odborné, materidlni a dal§i pfedpoklady pro Gispéiné zvladnuti zakazky v potfebné
kvalité€ a ve stanovené lhitg.



* Starosta obce odpovidd rovn&z za to, e zadani zakazky bude za cenu obvyklou
v misté€ a Case plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zplsobu zadani zakazky vychdazi pak
z informaci o trhu a ze svych odbornych zkuSenosti.

® Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. Objednavku podepisuje starosta
obce.

* Tyto zakazky se nezapisuji do evidence vefejnych zakazek.

B.
Zakazky, u kterych vyse pfedpokladané hodnoty zakazky ¢ini od 250.000,00 K& do
1.000.000,00 bez DPH u dodévek a sluzeb a &astku od 500.000,00 K& do 3.000.000,00 bez
DPH u stavebnich praci.

U t€chto vefejnych zakazek malého rozsahu, o kterych rozhodne zastupitelstvo obce na
zaklad€ usneseni, vyzve starosta na zakladé zjednodusené zadavaci dokumentace minimalné 3
dodavatele k ptredlozeni nabidky.

Lhuta pro pfedloZeni nabidky musi byt minimélné& 10 dni.

Lhita pfi predkladani nabidek zaking bezet nasledujici den po dni odeslani vyzvy
k pfedlozeni nabidky. Pokud posledni den pro podani nabidky spad4 na den pracovniho klidu,
posouva se posledni den lhiity na nejblizsi nasledujici pracovni den.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat: nazev zakazky, ptedmét zakazky a piipadnou
specifikaci, dobu dodéni, zaru&ni lhiitu, kritéria hodnoceni nabidky.

Nabidky budou zastupitelstvem projednany, zastupitelstvo schvali nejvhodnéjsi nabidku a
doporuti starostovi obce podepsat s dodavatelem smlouvu o dilo. Pokud nabidka nebude
schvalena, bude cely postup opakovén.

Tyto zakazky se zapisuji do evidence vefejnych zakazek, archivuji se po dobu 5 let.
Archivace obsahuje:
* evidenCni list zakdzky
vyzva k pfedloZeni nabidky
zadavaci dokumentace
zapis o prub&hu vybérového Fizeni
oznameni o vysledku vybérového fizeni
predlozené nabidky zajemct

C.
Zakazky, u kterych vySe predpokladané hodnoty zakazky ¢&ini od 1.000.000,00 K& do
2.000.000,00 bez DPH u dodavek a sluzeb a &astku od 3.000.000,00 K& do 6.000.000,00 bez
DPH u stavebnich praci.

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta obce nejméné 3 dodavatele
k pfedloZeni nabidky. Zn&ni vyzvy bude zvefejnéné i na ufedni desce nebo profilu zadavatele
obce Senorady.

Tim se vefejna zakazka malého rozsahu stavé otevienou a vytvari se tak prostor k predlozeni
nabidky i pro jiné, neZ oslovené zajemce. V tomto pfipadé plati, 7e zadavatel neoslovi vzdy
stejnou skupinu dodavatel.



Lhuta pro pfedlozeni nabidky musi byt minimalng 15 dni. Zad4vaci dokumentace musi byt
pfedana zdjemci maximalngé do 3 dni od dorufeni ¥adosti o poskytnuti zadavaci
dokumentace.

Ve vyzve se uvede:
¢ identifikace zadavatele
vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu
predpokladané doba a misto pln&ni
adresa pro vyzadani zaddvaci dokumentace a informaci k zakéazce
lhiita a misto pro podani nabidek
poZadovana doba platnosti nabidek
kritéria hodnoceni nabidek

Tyto zakazky se zapisuji do evidence vefejnych zakazek, archivuji se po dobu 10 let.
Archivace obsahuje:
* evidentni list zakazky
vyzva k ptedloZeni nabidky
zadavaci dokumentace
doklad o zvefejnéni na ufedni desce obce Senorady
ustanoveni hodnotici komise
zépis o prub¢hu vybérového fizeni
oznameni o vysledku vyb&rového tizeni
pfedlozené nabidky zajemct
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D.

Zastupitelstvo obce miZe v odivodnénych ptipadech, zejména pokud je nutné provést
»zakazku® v kratké dobé& nebo jde o ,zakazku“ obdobného druhu, na jakou jiZ bylo fizeni
podle pfedchozich odstavcii provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli o ,,zakdzku® zajem
nebo by vzhledem k objemu ,zakézky“ a malému mnozstvi vhodnych dodavateld nebylo
hospodarné provést tizeni podle predchozich odstavel, rozhodnout, 7e vefejnd zakazka
malého rozsahu bude zadéna ptimo Jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné
odivodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, rovného zachézeni a
zakazu diskriminace.

E«
Zakazky, u kterych presahne vyse predpokladané hodnoty zakazky &astku Ké& 2.000.000,00
bez DPH u dodavek a sluzeb a &astku K& 6.000.000,00 bez DPH u stavebnich praci se ¥idi
zakonem o zadavani vetejnych zakazek &.134/2016Sb. v platném znéni.

F.
Vsouladu s ust. § 219 zakona, je stanovena povinnost uvefejnit na profilu zadavatele
smlouvu na vefejnou zakazku, jejiz cena presahne 500tisic K& bez DPH a povinnost uveiejnit
vysi skuteCn¢ uhrazené ceny za plnéni smlouvy. Za uvefejnéni odpovida starosta obce
Senorady.

CL4
Vyjimky z pisobnosti smérnice
Zadavani zakézek, které bude vyfato z piisobnosti této smérnice, musi schvalit zastupitelstvo
obce. Mezi tyto vyjimky patii:
a) zadavani zakazek v souvislosti s Zivelni &i Jinou pohromou,
b) zadavani zakazek ve vyjime¢nych ptipadech v souvislosti s urychlenym feSenim
nepredvidatelné udalosti (poruchy, opravy, $kody na méstském majetku),
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¢) zadavani zakazky na poskytnuti bankovniho Uvéru s pfedpokladem vyuziti sluzeb
penézniho ustavu, u kterého ma mésto ztizeny bézny ucet.

CL5
Zavérecna ustanoveni
Tuto smérnici vydava zastupitelstvo obce v souladu se zdkonem &, 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjSich predpisti.
Zméeny této smérnice je opravnéno provadét pouze zastupitelstvo obce Senorady.

Tato smérnice byla projednana a schvalena na 5. zasedani zastupitelstva Obce Senorady dne
28.2.2019

Tato vnitini smérnice nabyva uéinnosti dne: 1. 3. 2019

Organizace : Obec Senorady

Adresa : Senorady 120, 67575 Mohelno
IC : 00378593

Smérnici schvalil : Dana PruSkova

Datum zpracovani :26.2.2019

Smérnice nabyva u¢innosti  : 1. 3. 2019
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Mistostarosta: Starosta obce:



